

                               РЕГЛАМЕНТ  ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЕКТОВ
          МЕЖДУНАРОДНОГО СОЦИАЛЬНО-ЭКОЛОГИЧЕСКОГО СОЮЗА                 

                      Решение Cовета  МСоЭС  от 29 декабря 2003 г.

 1.Настоящий Регламент определяет порядок осуществления проектов МСоЭС, его членов, кампаний и программ с использованием счета и/или организационных и технических (помещения, сервер, сайт, телефон и т.п.) ресурсов МСоЭС, в том числе имени (брэнда) МСоЭС (далее - Проекты).

2. При подаче от имени МСоЭС в донорские и иные организации заявки на финансирование Проекта по инициативе Руководителя Проекта (далее - Руководитель) Администрация МСоЭС в лице Исполнительного директора МСоЭС (далее - Администрация) и Руководитель заключают предварительное соглашение о
намерениях, которое включает полную информацию п. 6, имеющуюся на момент его составления.

3. Все Проекты осуществляются на основе Договоров, заключаемых фактическим Руководителем и Администрацией, согласованных с Советом МСоЭС в лице Куратора проекта.

4. Совет МСоЭС в каждом отдельном случае своим решением назначает из числа членов Совета куратора Проекта, ответственного за соответствие работ, выполняемых по Проекту, программным и иным документам МСоЭС, принятым стратегическим и тактическим
планам и его Уставу, программе и планам проекта, заявленным и одобренным источником финансирования проекта.
Совмещение обязанностей Куратора и Руководителя проекта не допускается.
Куратор Проекта:
- обсуждает и согласует с Руководителем вопросы реализации Проекта в той части, в которой эта деятельность влияет или может повлиять на позиции МСоЭС вцелом в окружающем сообществе, взаимодействие МСоЭС с другими субъектами решения социально-экологических вопросов, образ (имидж) МСоЭС в информационном пространстве и в иных случаях, важных для развития МСоЭС как организации;
- фиксирует достигнутые договоренности в тексте Договора и контролирует их 

выполнение в течение всего срока реализации Проекта;
- информирует Совет МСоЭС о ходе проекта и его результатах;
- информирует Совет МСоЭС о возникающих разногласиях и организует процесс их преодоления.
На Кредитораспорядителя Совета МСоЭС возлагаются обязанности по контролю за выполнением сторонами Договора его условий и разрешению конфликтов в финансовой и
административно-управленческой сфере.

5. Оригиналы заявок, наградных писем и иных документов, относящихся к выполняемому Проекту, представляются на рассмотрение Куратора Проекта и Кредитораспорядителя и хранятся в Администрации.
Копии данных документов являются неотъемлемой частью Договора и хранятся вместе с подписанным Договором.

6. Договор между Руководителем и Администрацией должен включать:
- перечень услуг, предоставляемых Администрацией по проекту, включая расчетную стоимость данных услуг, порядок и условия их предоставления; 

- ответственность Администрации за несвоевременное или некачественное предоставление перечисленных в Договоре услуг;
- обязанности Руководителя по выполнению условий, сметы, достижению целей и задач Проекта, предоставлению в Администрацию документов, необходимых для делопроизводства, финансовых операций, составления отчетных документов;
- ответственность Руководителя за нарушение взятых на себя обязательств по руководству Проектом и предоставлению оговоренной в Договоре документации;
- порядок и размер оплаты услуг, предоставляемых Администрацией, из средств Проекта, включая сумму отчислений, направляемых на развитие МСоЭС;
- порядок приема на работу сотрудников, привлечения сотрудников МСоЭС для выполнения проекта, должностные обязанности, порядок и размер оплаты труда;
- права Администрации по освещению работы по Проекту и его результатов в средствах массовой информации и от имени МСоЭС;
- обязанности Руководителя по предоставлению информации о ходе выполнения Проекта и его результатах для публикации в средствах массовой информации и форму предоставления такой информации.

7. Стандартный процент отчислений от суммы Проекта на развитие МСоЭС составляет 10%. 
Выплата вышеуказанной суммы предусматривает предоставление Руководителю права на использование имени МСоЭС в процессе реализации Проекта, услуг по бухгалтерскому обслуживанию Проекта и связанному с ним делопроизводству, за исключением особо сложных случаев, специально оговариваемых в Договоре.
Оплата иных услуг, предоставляемых Администрацией (помещение, Интернет, поиск дополнительных ресурсов и т.п.), осуществляется из средств Проекта на основании договоренностей, фиксируемых в соответствии с п.6 настоящего Регламента.
Процент отчислений от суммы Проекта на развитие МСоЭС может быть изменен в ту или иную сторону по результатам переговоров между Руководителем и  дминистрацией с согласия Совета МСоЭС в лице Куратора проекта.

8. К безусловным обязанностям Администрации относятся:
- своевременное и четкое предоставление услуг, оговоренных Договором;
- своевременная и полная оплата расходов, предусмотренных сметой Проекта;
- ежемесячное, не позднее 30 числа, представление Руководителю и Кредитораспорядителю Совета на визирование финансового отчета об использовании средств Проекта;
- согласование с Руководителем и Кредитораспорядителем Совета сводной ведомости на выплату заработной платы лицам, работающим по всем видам трудовых договоров с Администрацией МСоЭС;
- незамедлительное информирование Куратора и Кредитораспорядителя
о всех разногласиях, возникающих между Администрацией и Руководителем в связи с реализацией Проекта;
Администрация имеет право отказаться от сотрудничества с Руководителем на стадии заключения  соглашения о намерениях (см.пункт 2) в случае несоответствия целей, задач и методов Проекта программным и иным документам МСоЭС, принятым стратегическим и тактическим планам и его Уставу,

9. К безусловным обязанностям Руководителя относятся:
- выполнение проекта в соответствии с законодательством и иными нормативными актами Российской Федерации либо страны реализации Проекта;
- своевременное и полное соблюдение условий осуществления Проекта, оговоренных документами по предоставлению средств для реализации проекта и Договором;
- своевременное представление Администрации документов, необходимых для оплаты расходов по проекту, оформленных в соответствии с законодательством и иными нормативными актами Российской Федерации, а также страны реализации Проекта;
- представление информации Куратору и Администрации о ходе осуществления Проекта и его результатах в оговоренные Договором сроки;
- незамедлительное уведомление Совета МСоЭС в лице Куратора проекта о всех разногласиях, возникающих между Руководителем Проекта и Администрацией МСоЭС в связи с реализацией Проекта.

10. Разногласия между Руководителем и Администрацией или Куратором Проекта решаются, как правило, путем переговоров в присутствии Кредитораспорядителя Совета и Куратора Проекта (в случае разногласий не-административного характера), а в случае их неуспеха Советом МСоЭС либо Ревизионной Комиссией, а в крайнем случае - в установленном законодательством Российской Федерации или страны реализации Проекта порядке.



